
แนวทางการดําเนินการ สําหรับโครงการทุนสนับสนุนการพัฒนาวิชชาชีพครูคณิตศาสตร 
ศูนยความเปนเลิศดานคณิตศาสตร (CEM) 

1. หัวหนาโครงการวิจัยเปดบัญชีเงินฝากกับธนาคาร   
ประเภทออมทรัพย  โดยใชช่ือ ทุนพฒันาวิชาชีพครู C E M  2553 – (ช่ือหัวหนาโครงการ)    

(ตัวอยาง    ทุนพัฒนาวิชาชีพครู CEM 2553 –  นางยงควิมล  เลณบุรี)  และแจงช่ือบัญชี  เลขท่ีบัญชีธนาคาร      
ผูมีอํานาจลงนามมาท่ีศูนยฯ  พรอมท้ังแนบสําเนาหนาบัญชีธนาคาร  การแจงอาจทําโดยสงโทรสารมาท่ี   
02-354-7167   หัวหนาโครงการวิจยันําเงินทุนวิจยัเขาบัญชีธนาคารท้ังจํานวน 

2. หลักฐานการเบิกจายและเอกสารประกอบ 
  ใชช่ือศูนยความเปนเลิศดานคณิตศาสตร บนเอกสารทุกประเภท ไดแก ใบเสนอราคา 
ใบสงของ  ใบแจงหนี้/ ใบวางบิล   ใบเสร็จรับเงิน/ ใบกํากับภาษ ี  เปนตน 
     ตัวอยาง 
 ช่ือ ศูนยความเปนเลิศดานคณิตศาสตร 
 ท่ีอยู คณะวิทยาศาสตร  มหาวิทยาลัยมหิดล 
  272  ถนนพระราม 6  แขวงทุงพญาไท  เขตราชเทวี  กรุงเทพฯ  10400 
 สถานท่ีสงของ คณะ.............................  มหาวิทยาลัย.................................... 

3. คาใชจาย 
หัวหนาโครงการวิจัย/ผูรวมวจิัย ใชจายไดตามรายละเอียดงบประมาณท่ีเสนอในโครงการวิจยั  

หากมีความประสงคจะเปล่ียนรายละเอียดงบประมาณของโครงการวิจยั  ใหเสนอขออนุมัติตอผูอํานวยการ     
ศูนยความเปนเลิศดานคณิตศาสตร  กอนดําเนินการใชจาย 

3.1  หมวดคาตอบแทน 
3.2 หมวดวัสดุ  ใชสอย 

- เบิกตามจายจริง  โดยไมเกินอัตราตามประกาศ สํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา   
เ ร่ือง   หลักเกณฑการจายเงิน   คาตอบแทน  คาใชสอย   คาจางหรือเงินอ่ืนใด  
สํานักพัฒนาบัณฑิตศึกษาและวิจยัดานวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี  ตามเอกสารแนบ 1 

3.3 หมวดครุภัณฑ 
ตองดําเนินการตามขอบังคับมหาวิทยาลัยวาดวยการดําเนินงานของศูนย ภายใตโครงการ 

พัฒนาบัณฑิตศึกษาและวจิัยดานวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี พ.ศ. 2553 เกี่ยวกับการพัสดุ ใหจดัซ้ือโดยตอง
ดําเนินการและแตงต้ังคณะกรรมการที่เกีย่วของ ใหครบถวน 
 
 
 
 
 
 



3.4 การเดินทางไปตางประเทศ 
-      เบิกตามจายจริง  โดยไมเกินอัตราตามประกาศ สํานกังานคณะกรรมการการอุดมศึกษา   

เ ร่ือง   หลักเกณฑการจายเงิน   คาตอบแทน  คาใชสอย   คาจางหรือเงินอ่ืนใด  
สํานักพัฒนาบัณฑิตศึกษาและวิจยัดานวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี ตามเอกสารแนบ 1 

- การเดินทางไปตางประเทศ โดยใชเงินของศูนยความเปนเลิศดานคณิตศาสตร  
ตองไดรับการอนุมัติจากสํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา(สกอ.) โดย
ตองดําเนินการลวงหนาอยางนอย  2 เดือน 

3.5 การเชิญผูเชี่ยวชาญตางประเทศ 
4. การดําเนินการดานพัสด ุ

 4.1  กรณีท่ี 1.  จัดซ้ือ/จาง  วงเงิน  ไมเกิน 30,000.00 บาท  มีกรรมการตรวจรับ 1 ทาน        
ใชวิธีตกลงราคา 

 กรณีท่ี 2.  จดัซ้ือ/จาง  วงเงิน ต้ังแต 30,000.00 บาท แตไมเกิน 300,000.00 บาท            
มีกรรมการตรวจรับ 3 ทาน  ใชวิธีตกลงราคา  

กรณีท่ี 3.  จัดซ้ือ/จาง  วงเงิน ต้ังแต 300,000.00 บาทข้ึนไป  มีกรรมการตรวจรับ 3 ทาน   
และใชวิธีประกวดราคา หรือ วิธีคัดเลือก 

4.2  ถาดําเนินการจัดซ้ือครุภัณฑ โปรดแจง สํานักงานศูนยฯ ใหออกหมายเลขทะเบียน
ครุภัณฑ สํานักงานศูนยความเปนเลิศดานคณิตศาสตร จะแจงเลขทะเบียนครุภณัฑทางโทรสาร              
ใหหวัหนาโครงการวิจยัแสดงเลขทะเบียนไวท่ีครุภัณฑ นั้น 

5.  การอนุมัติใชเงินตามขอ 3.4 และ 3.5  
 5.1  การ เดินทางไปตางประเทศ  หรือ เชิญผู เ ชี่ยวชาญตางประเทศ  ตองไดรับ
อนุมัติจากสํานักคณะกรรมการการอุดมศึกษา (สกอ.) โปรดดําเนินการลวงหนาอยางนอย 2 เดือน พรอม
รายละเอียดตางๆ เพื่อศูนยความเปนเลิศดานคณิตศาสตร ดําเนินการเสนอไปท่ี สกอ.  ผานสํานัก
พัฒนาบัณฑิตศึกษาและวิจัยดานวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี (สบว.)  

 5.2  เม่ือไดรับอนุมัติ ศูนยความเปนเลิศดานคณิตศาสตรจะแจงการอนุมัติใหทราบทาง 
โทรสาร 

5.3  การเดินทางไปตางประเทศ ผูเดินทางตองขออนุมัติตัวบุคคล จากมหาวิทยาลัย  
ตนสังกัด ดวย 

6.  รายงานการเงิน 
6.1 หัวหนาโครงการวิจัยสงรายงานการเงิน  ตามเอกสารแนบ 2 ทุกไตรมาส  พรอม

หลักฐานเอกสารประกอบตางๆ และสําเนาสมุดบัญชีธนาคารทุกหนามายังศูนยความเปนเลิศดาน
คณิตศาสตร 

 
 
 



6.2  เอกสารประกอบการเบิกจายมีดังนี ้
 6.2.1  คาตอบแทน   ใบสําคัญรับเงิน  ตามเอกสารแนบ 3 

   6.2.2  การจัดซ้ือ / จัดจาง 
1)  ใบส่ังซ้ือ/ จาง  กรณวีงเงินเกิน 30,000.00 บาท  ตามเอกสารแนบ 4     

    2)  ใบเสนอราคา หากวงเงินเกิน 30,000.00 บาท ใหเปรียบเทียบอยางนอย 3 ราย 
    3)  ใบสงของ/ ใบแจงหนี้    
    4)  ใบตรวจรับพัสดุ   ลงนามกรรมการตรวจรับแลว ตามเอกสารแนบ 5 
    5)  ใบเสร็จรับเงิน/ใบกํากับภาษี / บิลเงินสด / ใบสําคัญรับเงิน    
  6.2.3  การเดินทาง 
    1)  บันทึกขอความเสนอขออนุมัติ ซ่ึงไดรับอนุมัติแลว 
    2)  แบบรายงานการเดินทาง  ท่ีลงนามเรียบรอย 
    3)  ใบเสร็จรับเงิน/ ใบสําคัญรับเงิน  ท่ีเกีย่วของ 
   
 

 


